
 

 



 

1.Общиеположения 

1.1. Положениеобэлектронномклассномжурналеустанавливаетединыетребов

ания по ведению электронного классного журнала успеваемости в МБОУ 

«Косиновская средняя общеобразовательная школа» Курского района 

Курской области(далееОО). 

1.2. Ведениеэлектронногоклассногожурналаявляетсяобязательнымдлякаждог

о учителя и классногоруководителя. 

1.3. Пользователямиэлектронногоклассногожурналаявляются:администрац

ия, учителя, классные руководители, обучающиеся и 

родители(законныепредставители). 

1.4. НастоящееположениеразработановсоответствиисФедеральнымзаконом 

от 29.12.2012№ 273-ФЗ "Об образовании в Российской 

Федерации",приказомМинистерствапросвещенияРФот22марта2021 г.№ 

115«ОбутвержденииПорядкаорганизациииосуществленияобразовательнойдея

тельностипоосновнымобщеобразовательнымпрограммам-

образовательнымпрограммамначальногообщего,основногообщегоисреднего 

общего образования»;письмом Министерства образования и 

наукиРоссийскойФедерацииот15февраля2012года№АБ147/07«Ометодически

хрекомендацияхповнедрениюсистемведенияжурналовуспеваемостивэлектрон

номвиде»,постановлениемГлавногогосударственноговрачаРоссийскойФедера

цииот28.09.2020№28«Обутверждении СП 2.4.2.3648-20   "Санитарно-

эпидемиологические 

требованиякорганизациямвоспитанияиобучения,отдыхаиоздоровлениядетейи

молодёжи"»,Постановлением Губернатора Курской области от 03.12.2013 

г.N537-

пг«Осозданиирегиональнойинформационнойсистемывсфереобразования»(вр

ед. от19.12.2018 N530-пг). 

 

2.Функцииэлектронногоклассногожурнала 

Электронныйклассныйжурналиспользуетсядлярешенияследующихзадач: 

2.1. Обеспечениевозможностиввода,храненияииспользования: 

- структурыучебногогода(четверти,полугодияит.п.); 

- списковизучаемыхпредметов; 

- списковобучающихсяипедагогическихработников; 

- списковклассовиучебныхгрупп; 

- текущейуспеваемостиипосещаемости; 

- промежуточнойиитоговойаттестацииобучающихся. 

2.2. Обеспечениепедагогическимработникамследующихвозможностей: 



 

- учет проведенных уроков (занятий) с возможностями занесения 

датыурока,темыурока,описанияпройденногоматериала,выданногообуча

ющимсядомашнегозадания; 

- регистрацияфактаприсутствияилиотсутствияобучающегосяназанятиях; 

- выставлениетекущихиитоговыхоценокобучающимсявпринятойсистеме

оценивания; 

- указаниефактовзаменыилисовмещениязанятийприотсутствииосновного

учителя; 

- вводнеформализованныхкомментариеввотношенииучебнойдеятельност

иобучающихся; 

- внесение результатов испытаний, проводимых в гимназии 

(экзаменов,проектов,практикит.п.)поокончанииучебныхпериодовперед

формированиемитоговой оценки; 

- отражениеинформацииовыполненииучебнойпрограммы; 

- формированиесводокпоитоговымоценкам,пропускам;анализ(формиров

ание аналитических отчетов) успеваемости и 

посещаемостиобучающихся; 

- внесение исправлений в данные учета (темы уроков, оценки, 

домашниезаданияит.п.)иосуществлениеконтролязаисправлениямивсоот

ветствиисдействующим регламентом. 

2.3. Обеспечениепедагогическимработникам,исполняющимфункцииклассн

ых руководителей,следующихвозможностей: 

- актуализация(корректировка)списковклассаиучебныхгрупп; 

- актуализация(корректировка)данныхобучающихсякласса; 

- анализуспеваемостиобучающихсяипосещаемостиимизанятий. 

2.4. Обеспечениеобучающимсяиродителямследующихвозможностей: 

- cвоевременноеинформированиеродителейповопросамуспеваемостиипо

сещаемостиихдетей; 

- оперативный доступ к оценкам, домашним заданиям, комментариям 

вотношении учебной деятельности обучающихся за весь период 

веденияжурналаповсем предметам влюбоевремя. 

2.5. ОбеспечениеадминистрацииООследующихвозможностей: 

- функциональные возможности педагогических работников ОО (п.2.2 

ип.2.3 настоящегоПоложения); 

- просмотр и редактирование всей информации электронного 

классногожурнала в соответствии с функциональными обязанностями 

и уровнемдоступа; 

- распечаткаинформацииизэлектронногоклассногожурналавсоответствии

садминистративными регламентами; 



 

- экспортинформации,хранящейсявбазеданныхэлектронногоклассногожу

рнала,набумажныйносительдляанализаи/илиформирования отчетных 

форм, для оформления в виде документа 

всоответствиистребованиямиРоссийского законодательства; 

- оперативныйанализтекущихиитоговыхрезультатовучебнойдеятельност

иобучающихсяипедагогическихработников,контрольвыполненияобразо

вательныхпрограмм,утвержденныхучебнымпланомна текущийучебный 

год; 

- ввод и актуализация списков обучающихся, классов, учебных 

групп,педагогическихработников; 

- отражение движения обучающихся (перевод из одного класса в 

другой,выбытие); 

- настройкаструктурыучебногогода(периодовобучения); 

- настройкасистемоценивания. 

3.Правилаипорядокработысэлектронным класснымжурналом 

3.1. Администраторобязан: 

- обеспечитьнеобходимоеколичествоавтоматизированныхрабочихмест 

для администрации и учителей с доступом в локальную сеть 

иподключениемксетиИнтернетсцельюзаполненияэлектронногоклассног

о журнала; 

- установить необходимое для работы электронного классного 

журналапрограммногообеспеченияиего своевременноеобновление; 

- обеспечитьнадлежащеефункционированиесозданнойпрограммно-

аппаратной среды; 

- предоставить реквизиты доступа администрации, учителям, 

класснымруководителям, обучающимся и родителям к электронному 

классномужурналу; 

- обеспечивать защиту всех персональных данных, находящихся в 

базахданныхинформационно-

аналитическойсистемы,всоответствиисдействующимзаконодательство

м; 

- работатьсосправочникамиипараметрамисистемы; 

- разделять классы на подгруппы совместно с учителями-

предметникамиикласснымируководителями вначалекаждого 

учебногогода; 

- поддерживатьсвязьсослужбойтехническойподдержкиЭКЖ; 

- предоставлятьконсультациииобучать(принеобходимости)участниковпр

оектаосновнымприемамработыспрограммнымкомплексом; 



 

- контролироватьработоспособностьссылкидлядоступакэлектронномукла

ссномужурналунаофициальном сайте ОО. 

3.2. Пользователиполучаютреквизитыдоступа(логинипароль)кэлектронному

журналувследующем порядке: 

- учителя, классные руководители, администрация получают 

реквизитыдоступа усистемногоадминистратора; 

- родителииобучающиесяполучаютреквизитыдоступауклассногоруковод

ителяи системногоадминистратора. 

3.3. Классныйруководительобязан: 

- организовать сбор комплекта документов по 

обеспечениюзаконодательныхтребованийозащитеперсональн

ыхданных; 

- своевременно заполнять и следить за актуальностью данных

 обобучающихсяучащихся иихродителяхвбазе данных; 

- регулярно,нережеодногоразавучебнуючетверть,проверятьизменениефа

ктическихданныхиприналичиитакихизмененийвноситьсоответствующи

е поправки; 

- еженедельновразделе«Посещаемость»электронногоклассногожурналак

орректироватьсведенияопропущенныхурокахобучающимися; 

- в начале каждого учебного года совместно с учителями-

предметникамипроводитьразделение класса наподгруппы; 

- оформить «Листок здоровья» совместно с медицинскими 

работникамишколывсоответствиисприложением1,сдатькурирующемуз

аместителюдиректора,вконцегодаподшитькбумажнойверсииэлектронн

ого журнала; 

- в конце учебного года перед распечатыванием журнала внести номер 

идату педагогического педсовета о переводе 1-8, 10 классов, 

оформитьсоответствующую запись о переводе обучающихся в 

следующий классилиуровень; 

- внести номер и дату педагогического совета о допуске обучающихся 

9класса к ГИА, выбрать из выпадающего списка следующую запись 

оботчисленииобучающихся9-

х:«Завершил(а)обучениепообразовательнымпрограммамосновногообще

гообразованияиуспешно прошел(ла) ГИА»; 

- внести номер и дату педагогического совета о допуске обучающихся 

11класса к ГИА, выбрать из выпадающего списка следующую запись 

оботчисленииобучающихся11-

х:«Завершил(а)обучениепообразовательным программам среднего 

общего образования и успешнопрошел(ла)ГИА»; 



 

- вслучаеналичияу обучающегосяакадемическойзадолженности 

вграфеопереводесделатьзаписьоб условномпереводеучащегося; 

- информировать родителей о поведении и успехах обучающихся 

черезтекстовыесообщенияивозможностяхавтоматическогополученияот

четаобуспеваемостиипосещаемостизаопределенныйпериодвременичере

з просмотр электронногодневника; 

- оформить общие сведения об обучающихся в виде сводных таблиц 

ипередать на хранение курирующему заместителю директора по 

УВР(приложение4) 

3.4. Учитель,ведущийучебныепредметы,обязан: 

- аккуратно и своевременно заполнять данные об учебных программах 

иих прохождении, темах и видах учебных занятий, об успеваемости 

ипосещаемости обучающихся, сведения об использовании 

средствИКТвучебном процессе,домашнихзаданиях; 

- электронныйклассныйжурналзаполняетсяучителемвденьпроведения 

урока. В случае отсутствия учителя по болезни или другимпричинам 

учитель, его замещающий, заполняет электронный классныйжурнал в 

установленном порядке (подпись и другие сведения 

делаютсявжурналезамещения уроков); 

- вграфе«Домашнеезадание»записыватьсодержаниедомашнегозаданияих

арактереговыполнения,страницы,номеразадачиупражнений, 

практические работы (в случае, если домашнее 

заданиезадается).Внесениевжурналинформацииодомашнемзаданиидол

жнопроизводитьсявовремяпроведенияурокаиливтечение3часовпослеок

ончаниязанятийвданномконкретном классе; 

- выставлятьоценки(отметки)законтрольнуюработуврамкахвнутреннегом

ониторингакачестваобразования(внутришкольногоконтроля)втечение3

днейсодняее проведения; 

- выставлятьоценки(отметки)записьменнуюработу(включаясочинения по 

русскому языку и литературе в 10-11 классах) в течениеоднойнедели 

содняеепроведения; 

- выставлятьоценки(отметки)врамкахпромежуточнойиитоговойаттестаци

иобучающихсякаждомуученикусвоевременновтечениепоследней 

недели каждого учебного периода до начала каникулярногопериода; 

3.5. Составление календарно-тематического плана учителем в 

электронномвидеиимпортвэлектронныйклассныйжурналуспеваемостио

существляетсядоначала учебногогода. 

Количествочасоввкалендарно-

тематическомпланедолжносоответствоватьучебномуплану. 



 

Всезаписиповсемучебнымпредметам(включаяурокипоиностранному 

языку)должнывестись на русском языке при 

делениипопредметуклассанаподгруппы,составподгруппыопределяютуч

ителяэтих групп,совместно скласснымруководителем. 

3.6. Записиведутсяиндивидуальнокаждымучителем,ведущимгруппу; 

- при создании нового урока учитель обязан вводить тему, изученную 

науроке,выполненные заданияи тип этихзаданий; 

- категорическизапрещаетсядопускатьобучающихсякработесэлектронны

мкласснымжурналомпод логиномипаролемучителя. 

3.7. Учителю-

предметнику,классномуруководителюкатегорическизапрещаетсяредактирова

тьзаписивэлектронномжурнале,исправлятьотметкипослеокончания 

учебногопериода. 

3.7. Заместителидиректорапоучебно-воспитательнойработеобязаны: 

- осуществлятьсистематическийконтрользаведениемэлектронногоклассн

огожурналауспеваемостиучителями-

предметниками,класснымируководителями; 

- своевременновноситьизмененияврасписаниеучебныхзанятий. 

3.8 . Родители и обучающиеся имеют доступ только к собственным данным 

ииспользуютэлектронныйклассныйжурналтолькодляихпросмотра. 

             

5.Выставлениетекущих,четвертных,полугодовых,годовыхиитоговыхотметок. 

4.1. Выставлениетекущих,четвертных,полугодовых,годовыхиитоговыхотмето

квэлектронныйклассныйжурналпроизводитсянаосновании 

соответствующих локальных нормативных актов

 образовательногоучреждения. 

4.2. Принципывыставленияоценкивэлектронныйжурнал: 

- системаоцениваниядолжнапоказыватьдинамикууспеховобучающихсявразли

чных сферахпознавательнойдеятельности; 

- оценкадолжнадатьвозможностьопределить,насколькоуспешноученикосвои

лучебныйматериалилисформировалпрактическийнавык; 

- критерииоцениваниядолжныбытьсправедливыиобъективны; 

- при выставлении оценки должны учитываться возрастные

 ииндивидуальныеособенностиобучающихся. 

4.3. Шкала четвертных/полугодовых/годовых оценок, выставляемых

 вэлектронныйжурнал: 

2-4 классы, кроме музыки, изобразительного 

искусства,технологиии 



 

физическойкультуры: 

- оценка«5»ставится,еслисреднийбаллсоставляетот4,6до5,00приусловиивып

олнения50%иболееитоговых,контрольных,проверочных,самостоятельных, 

практических, тестовых работ на «отлично» и 

«хорошо»иприотсутствииоценок«удовлетворительно»и«неудовлетворительн

о»завышеуказанныеработы; 

- оценка «4» ставится, если средний балл составляет от3,6 до 

4,59приусловиивыполнения70%итоговых,контрольных,проверочных,самосто

ятельных, практических, тестовых работ на «хорошо» и «отлично» 

иприотсутствииоценок«неудовлетворительно»завышеуказанныеработы; 

- оценка«3»ставится,еслисреднийбаллсоставляетот2,6до3,59приусловиивып

олнения50%иболееитоговых,контрольных,проверочных,самостоятельных,пр

актических,тестовыхработнаоценку,ненижеудовлетворительной; 

- оценка «2» ставится, если средний балл 2,59 иниже и уровень 

выполнения50%иболееитоговых,контрольных,проверочных,самостоятельных

,практических,тестовыхработнаоценкуниже удовлетворительной. 

Музыка, изобразительное искусство, технология, физическая 

культураОценки за учебный период выставляется по среднему баллу по 

правиламматематическогоокругления (впользуобучающегося). 

5-11 классы, кроме музыки, изобразительного 

искусства,основбезопасности жизнедеятельности, 

технологииифизическойкультуры: 

Привыставлениичетвертных/полугодовых/годовыхоценокучитель-

предметникдолженучитывать,впервуюочередь,оценки,полученныеобучающи

мисязаработы контрольногохарактера: 

- оценка «5» выставляется, если средний балл составляет от 4,65до 5,0 

приналичиибольшегоколичестваотличныхоценокприотсутствииоценок 

«удовлетворительно» и «неудовлетворительно» за вышеуказанные 

работы;оценка«4»выставляется,еслисреднийбаллсоставляетот3,65до4,64при

наличии большего количества оценок «5» и «4» при

 отсутствиинеудовлетворительныхоценок; 

- оценка«3»выставляется,еслисреднийбаллсоставляетот2,65до3,64приналичи

ибольшегоколичестваудовлетворительныхоценок; 

- оценка«2»выставляется,еслисреднийбалл2,64инижеиобучающийсяимеетво

сновномнеудовлетворительные оценки. 

Музыка,изобразительноеискусство,технология,физическаякультура,ос

новыбезопасностижизнедеятельности 

Оценки за учебный период выставляется по среднему баллу по 



 

правиламматематическогоокругления. 

4.4. Итоговая отметка по предмету «Математика» в 9 классе выставляется 

введомость (приложение 2), которая подписывается учителем и 

курирующимзаместителем директора и подшивается к бумажной версии 

журнала в концегода. 

Итоговаяотметказа9класспоуказанномуучебномупредметуопределяетсяка

ксреднееарифметическоегодовыхотметокпоучебнымпредметам«Алгебра»и«Г

еометрия»иэкзаменационнойотметкивыпускника. 

Итоговые отметки за 9 класс по учебным предметам, не выносимым 

нагосударственнуюитоговуюаттестацию,выставляютсянаосновегодовойотмет

кивыпускника за 9 класс. 

4.5. Годоваяотметкапопредмету«Математика»в10и11классахвыставляется в 

отдельную ведомость (приложение 3), которая подписываетсяучителем и 

курирующим заместителем директора и подшивается к 

бумажнойверсиижурналавконцегода. 

4.6. Годоваяотметкав10и11классахопределяетсякаксреднееарифметическоео

тметокзаполугодияивыставляетсявсоответствиисправиламиматематическогоо

кругления. 

4.7. В спорных случаях выставления оценки за учебный период за 

учителемзакрепленоокончательноерешениевыставленияитоговойоценкисучет

ом 

учебнойдеятельностииприлежанияобучающегосявтечениеучебногопериода. 

Неудовлетворительные итоговые оценки выставляются при согласовании 

сзаместителемдиректорашколыпоучебно-

воспитательнойработеиобсуждаютсянапедагогическом совете. 

 
8.Контрольихранение. 

5.1. Директор и администратор обязаны обеспечить меры по 

бесперебойномуфункционированию электронного классного журнала, 

регулярному созданиюрезервныхкопий. 

5.2. Контроль за ведением электронного классного журнала 

осуществляетсядиректором и заместителями директора по учебно-

воспитательной работе нережеодногоразавчетвертьв1-

9классахинережеодногоразавполугодиев10-11классах. 

5.3. Припроверкезаполненияэлектронногожурналауделяетсявниманиефактич

ескомуусвоениюпрограммы(соответствиеучебномуплануитематическомупла

нированию);объективностивыставленныхотметок;наличию контрольных и 

текущих проверочных работ; правильности записизаменыуроков(если 



 

таковыебыли). 

5.4. Результатыпроверкидоводятсядосведенияучителейиклассныхруководит

елей. 

5.5. В конце каждого учебного года классные руководители 

распечатывают,прошиваютисдаютнахранениебумажнуюверсиюклассногожур

нала.Электроннуюверсиюклассногожурналапослераспечатыванияклассныеру

ководителисдаюткурирующемузаместителюдиректора. 

10.Праваиответственностьпользователейэлектронногожурнала: 

- все пользователи имеют право на своевременные консультации по 

вопросамработысэлектроннымклассным журналом; 

- родители и обучающиеся имеют право доступа к электронному 

классномужурналу(врежимепросмотра) ежедневноикруглосуточно; 

- учителя, классные руководители и администрация гимназии имеют 

праводоступакэлектронномуклассномужурналу(врежимередактирования)на

ходясьна работе. 

Ответственность: 

- учителянесутответственностьзаежедневноеидостоверноезаполнениеотметок

и сведенийопосещаемостиобучающихся; 

- классные руководители несут ответственность за актуальность 

информацииобобучающихсяи ихродителях; 

- все пользователи несут ответственность за сохранность своих 

реквизитовдоступа; 

- администраторнесетответственностьзатехническоефункционированиеэлектр

онногоклассногожурнала и смежныхсистем, а 

такжерезервноекопированиеданныхиих 

восстановлениевактуальномсостоянии. 
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